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Liebe Studierende,
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nun haben Sie Ihr Studienziel fast erreicht und stehen vor der

Durchfdhrung Ihrer Praxiszeit in Verbindung mit der Bachelor-Arbeit.

Die wichtigsten Informationen fir die Organisation haben wir lhnen als

Orientierungshilfe in Kurzform zusammengestellt.
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INHALTSVERZEICHNIS D as

¢
¢

1. Grundsatze und Ziele
Gesamtablauf
Zulassungsvoraussetzungen
Informationsveranstaltungen
Dauer und Rahmenbedingungen
Formulare des Praxisamtes

Praxisstellen

©® N o v bk~ W N

Vertragsabwicklung

Vergltung/Aufwandsentschadigung

10.  Versicherungen

11.  Leistungsnachweise fur die abschlieBende Anerkennung der Praxiszeit
12.  Praxisbericht

13.  Ruckmeldung

14.  Hilfreiche Links...Allgemein

15.  Hilfreiche Links...Unfall-/Sozialversicherung

16. Hilfreiche Links...Auslandsaufenthalte

Praxisamt
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JABEHOCHSCHULE

1 . G R U N D SATZ E U N D Zl E LE Wilhelmshaven Oldenburg Elsfleth

¢
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Auf der Basis lhres Wissens aus den Semestern 1 — 6 sollen Sie

« praktische Kenntnisse und Erfahrungen erweitern und vertiefen
« berufspraktische Aufgaben unter Anleitung bearbeiten
« interdisziplinare Anwendungsprozesse kennen lernen

» Einblicke in technische, organisatorische, dkonomische und soziale
Zusammenhdnge in das Betriebsgeschehen erhalten

In der Regel findet die betreute Praxisphase im 7. Fachsemester statt.

Praxisamt
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JABEHOCHSCHULE
2 . G E SA I\/l TA B I_A U F Wilhelmshaven Oldenburg Elsfleth
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« \Wahl einer betreuenden Professorin/eines betreuenden Professors flr die
Begleitung der Praxiszeit die/der im Regelfall auch Erstpriferin/Erstprifer der
Bachelor-Arbeit ist

* Anmeldung zur Praxiszeit im Praxisamt
« Antragstellung auf Zulassung im Prifungsamt

« Abgabe des Praxisvertrages

« Ableistung der Praxiszeit in Verbindung mit der Abgabe der vorgesehenen
Leistungsnachweise

« Festlegung des Ausgabetermins fir das Thema der Bachelor-Arbeit in Absprache
mit der Erstpriferin/dem Erstprifer

« Bearbeitung der achtwdéchigen Bachelor-Arbeit

« Kolloguium nach Absprache mit den Prifenden

Praxisamt
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3. ZULASSUNGSVORAUSSETZUNGEN JAbE e

Achten Sie bei lhrem Studienverlauf auf die Zulassungsvoraussetzungen
fur die Durchfiihrung der Praxiszeit!

Der besondere Teil der jeweiligen Bachelor-Prifungsordnung der einzelnen
Studiengange (Teil B) regelt die Zulassungsvoraussetzungen zur Praxiszeit:

zugelassen sind Studierende, die die Module der Semester 1 — 4 erbracht
haben (120 CP) und

denen héchstens 40 CP aus den Semestern 5 + 6 fehlen

Praxisamt 3
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4. INFORMATIONSVERANSTALTUNGEN JAbE e
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* ca. 4 Monate vor Beginn der Praxiszeit findet eine Informationsveranstaltung
statt. Die Termine werden rechtzeitig im Infosys bekanntgegeben.

- beachten Sie bitte auch unsere aktuellen Terminpléne fir das jeweilige
Semester. Zu finden unter folgendem Link:

Jade-hs.de/praxisamt

Praxisamt 4 |
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5. DAUER UND RAHMENBEDINGUNGEN JAbE e

¢
¢

e 12 Wochen Pflicht-Praxiszeit
(davon mindestens 8 Wochen aulBerhalb der Hochschule)

abzlglich der gesetzlichen Feiertage in Abhangigkeit des jeweiligen Bundeslandes
* Dbetriebsibliche Arbeitszeit oder 38,5 Stunden
« Im Krankheitsfall Information an den Arbeitgeber

» Fehltage (Krankheit/Urlaub) mUssen nachgearbeitet werden

« maximal 2 Ausfalltage flr Besprechungen sind von der externen Praxisstelle zu
bewilligen

* Eine Teilnahme an Exkursionen und der Besuch von Vorlesungen und
Fortbildungen an der Hochschule sind wahrend der Pflichtzeit nicht vorgesehen

« Die Praxiszeit ist ohne Unterbrechungen durchzufhren

Praxisamt 5
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6. FORMULARE DES PRAXISAMTES D as
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- SR SO IR T O F
Unsere Hochschule Studium Weiterbildung Forschung International
Vor dem Studium Wahrend des Studiums Zum Ende des Studiums Einrichtungen
Studiengénge Erstsemesterinfos Karriereportal ASIA
Orlentierung Online-Portale Grindungsinitiative Fordervereine
Vorbereitungskurse Terminplane Praxiszeiten Gleichstellungsstelle
Online-Bewerbung Veranstaltungsplane Hochschulbibliothek
Immatrikulationsamt Hochschulbibliothek \ Hochschulrechenzentrum
International Office Hochschulrechenzentrum Immatrikulationsamt
Zentrale Institut fir Online-Lehre
Studieren ohne Abitur Zentrale Studienberatung International Office
mit Office Praxisamt
b Prifungsamt
und Of mit Zentrale Studi -
Formulare und Informationen fir die Praxiszeit
Abteilung Bauwesen -
/ 12-wdchige Praxisphase mit anschliefender 8-wochiger Bachelorarbeit Ny
9/
Vor Beginn der Praxisphase sind folgende Unterlagen einzureichen: TSC/7//@8C/7/€@/Z<
Q €n Un, ..
beim Prufungsamt Antrag auf Zulassung Mszb@/‘e/' d@sb Of¥,
_ _ Orgpe, Des N, "Ny,
beim Praxisamt: Anmeldung €o & Gle, 0
7Q
und % 1Y)
Vertrag deutsch / englisch
nach Beendigung der Praxisphase im Praxisamt:
» Arbeitszeitbescheinigung deutsch / englisch

Praxisamt 6
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JABEHOCHSCHULE
7 . P RAX' S ST E L L E N Wilhelmshaven Oldenburg Elsfleth

¢
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* im Praxisamt ist flr jeden Studiengang eine Praxisstellenliste der bisher in
Anspruch genommenen Unternehmen erhaltlich i
B Smperocsonute

9
(&

« die von lhnen gewahlte Praxisstelle muss eine verantwortliche =~
Betreuerin/einen verantwortlichen Betreuer benennen, die/der
einen Hochschulabschluss (oder ahnliches) in einer fir die sade Hoctschle — Sudium — Eiin

«Einrichtungen

Betreuung geeigneten Fachrichtung hat e

@ Kontakt

U SRR =

Geeignete Praxisstellen:
Ingenieurblros, Bau- und Planungsbtros -amter, Bauunternehmen, Baubehorden,

Rosemarie Schiller

®

Zusatzlich fur den Studiengang Wirtschaftsingenieurwesen-Bauwirtschaft:
« Infobroschire zum

Banken, Versicherungsgesellschaften, Unternehmen im Bereich Projektentwicklung, Mindestiohn
0.d.

Kursangebote fUr den
Schon gewusst? Wir geben gerne Tipps fir eine erfolgreiche Bewerbung! Ubergang ins Berufsieben
» Tipps zur Bewerbung
« Karriereportal - Jobs und

Praktika
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3. VERTRAGSABWICKLUNG JAbE e

Ubersendung des Mustervertrages der Jade Hochschule oder
eines firmeneigenen Vertrages als pdf per E-Mail

bitte unbedingt darauf achten, dass die Betreuernamen (Prof und
Betreuer der Praxisstelle) eingetragen sind

moqglichst vor Beginn der Praxiszeit!

Praxisamt



C

9. VERGUTUNG / AUFWANDSENTSCHADIGUNG Rl

¢
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e ¢es gibt keinen Rechtsanspruch auf eine Vergitung, aber diese sollte mindestens
zwischen der Geringfligigkeitsgrenze) und dem Bafdg-Hochstsatz liegen= <

JADEHOCHSCHULE
Wilheimshaves Cidenturg Elsfleth
¢

(3

e in offentlichen Einrichtungen, z. B. Beh6rden wird in der Regel keine

VergUtung gezahlt e

e daessich um ein in der Studienordnung vorgeschriebenes
Pflicht-Praktikum handelt, besteht unabhangig von der Hohe

lhres evtl. Bruttoverdienstes keine Sozialversicherungspflicht

Sie haben keinen Anspruch auf den Mindestlohn « Infobroschiire zum

Informieren Sie sich gerne zu diesem Thema auf den Seiten des Praxisamtes Mindestiohn
+ Kursangebote fur den

Ubergang ins Berufsleben
+ Tipps zur Bewerbung
« Karriereportal - Jobs und
Praktika

Praxisamt 9
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10. VERSICHERUNGEN J”Deﬁh?miﬂﬁgfﬂﬁ.he
(¥
da die Praxiszeit ein Pflichtbestandteil Ihres Studiums darstellt
. bleiben Sie mit allen Rechten und Pflichten immatrikuliert
. sind Sie Uber den fir die Praxisstelle zustandigen
Unfallversicherungstrager gegen Unfall versichert
. genielBen Sie den Schutz der studentischen Krankenversicherung*

Da es sich bei lhnen um ein, in der Studienordnung vorgeschriebenes

Zwischenpraktikum handelt, ist dieses sozialversicherungsfrei

*Aber Achtung!

Sie zahlen jedoch Kranken- und Pflegeversicherungsbeitrage, sobald Sie iiber einen bestimmten Betrag pro
Monat verdienen. lhr Alter spielt bei der Krankenversicherung ebenfalls eine Rolle: Bis 25 sind Sie kostenlos
tiber die Familienversicherung versichert. Dariiber hinaus miissen Sie sich selbst versichern.

Praxisamt 10
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11. LEISTUNGSNACHWEISE FUR DIE ABSCHLIESSENDE JADEHOCHSCHULE

hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh

ANERKENNUNG DER PRAXISZEIT .

Ubersendung folgender Unterlagen als pdf per E-Mail an das Praxisamt

> Arbeitszeitbescheinigung direkt nach Beendigung der Praxiszeit
(= Voraussetzung fir die Themenausgabe der Bachelor-Arbeit im Prifungsamt)

» Praxisbericht
(der Zeitfaktor fur die Durchsicht/Anerkennung des Berichtes ist zu berticksichtigen!)

> Arbeitszeugnis in Form eines Tatigkeitsnachweises
rechtzeitig vor dem Kolloguium!

Praxisamt 1
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JADEHOCHSCHULE
12. PRAXISBERICHT Wi Oty 5t
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Form:

e Deckblatt mit Angabe der relevanten Daten
(Name, Studiengang, Zeitrahmen, Praxisstelle, Betreuer..)

e mindestens 5 Seiten geschriebener Text
(Zeichnungen, Grafiken, Bilder kénnen hinzugefligt werden)

e SchriftgroBe 11-12, Zeilenabstand 1 ¥2-zeilig

e eigene Unterschrift (auf die erste oder letzte Seite)
Inhalt:

e \orstellung der Praxisstelle

e Darstellung und Einschatzung der eigenen Tatigkeiten
(z.B. Beschreibung eines eigenen Projekts)

e kritische Wirdigung/Fazit

Ubersendung als pdf per E-Mail

Praxisamt 12
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JABEHOCHSCHULE

1 3 . R U C Kl\/l E I_D U N G Wilhelmshaven Oldenburg Elsfleth
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falls Sie die Praxiszeit mit anschlieBender Bachelor-Arbeit und dem Kolloquium
nicht innerhalb eines Semesters beenden kénnen:

erfolgt die Rickmeldung fUr das nachste Semerster in der Zeit vom:

o 15.12. — 05.01. fUr das Sommersemester
o 15.06. — 30.06. fur das Wintersemester

Die Rickmeldung kann auch im Voraus flr zwei Semester erfolgen!

Praxisamt 13



14. HILFREICHE LINKS..... ALLGEMEIN
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- oldenburg.de/stadtol/

- jade-hs.de
- Bachelor-zu-master.de
Welcher Master-Studiengang passt zu mir?

- arbeitsagentur.de

-bva.bund.de
BAT6G

- ihk-oldenburg.de

Industrie- und Handelskammer

Praxisamt 14
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JABEHOCHSCHULE

15. HILFREICHE LINKS... UNFALL-/SOZIALVERSICHERUNG

¢
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- dguv.de/de/versicherung/versicherte_personen/kinder/studierende/index.jsp
Gesetzlicher Unfallversicherungsschutz rund um die Universitat

- dguv.de/de/bg-uk-Iv/bgen/index.jsp

Berufsgenossenschaften fir den Unfallversicherungsschutz

- tk.de/tk/versicherung-und-beitraege/versichert-als-studierende/haeufige-
fragen-fuer-studierende/816168

am Beispiel der Techniker Krankenkasse

Und wenn Sie trotzdem mal nicht weiter wissen.....:
google.de

Praxisamt 15
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JABEHOCHSCHULE

1 6 HlLFRElC H E LlNKS e AUSLANDSA UFENTHALTE Wilhelmshaven Oldenburg Elsfleth

¢
¢

- jade-hs.de/international/international-office/
International Office der Jade Hochschule fir die Beratung hinsichtlich Stipendien

- auswaertiges-amt.de
Auswadrtiges Amt / Botschaften

-ahk.de

AuBenhandelskammern aller Lénder

- bafdg.de

Zustandiges Amt fir Ausbildungsférderung bei einem Studium im Ausland

Praxisamt
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JABEHOCHSCHULE
VI E L E R F O LG ! Wilhelmshaven Oldenburg Elsfleth
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. S ‘Dqs Pro\xusqm‘r dev Jade Hochschule
= e |kr£pspmhy4r’(mr VW““MASILW—M—QWJ&ZH#—-

. i 0441 - 1708 3312 (Oldenburd)




